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Halaman Public
Halaman ini berisi dokumen public dan galeri



Halaman Beranda
Download Panduan penginputan e-sakip 2022

Download Panduan penginputan e-sakip
2022



Login Sistem
Login untuk masuk ke halaman dashboard

Masukkan username dan password, 
kemudian klik button signin



Halaman Dashboard



Halaman Dashboard
Update Profile dan ganti password akun anda

Ganti email anda yang aktif dan 
ganti password akun anda



Halaman Dashboard



Lupa Password
Gunakan fitur ini jika lupa password anda, pastikan email 

aktif sudah anda rubah pada akun anda



Lupa Password
Gunakan fitur ini jika anda lupa password, pastikan email 

aktif sudah anda rubah pada akun anda

klik lupa password



Halaman Reset Password
Masukkan email aktif anda yang sudah terdaftar pada 

akun anda

Jika email yang dimasukkan salah/tidak
terdaftar Jika email yang dimasukkan terdaftar



Periksa Emai Anda
Periksa email anda untuk mendapatkan link merubah

password yang baru

Email dari e-sakip



Periksa Emai Anda
Periksa email anda untuk mendapatkan link merubah

password yang baru

Klik reset password



Menu Pegawai
Tambahkan data pegawai pada menu ini



Halaman Utama Menu Pegawai
List data pegawai yang sudah di tambahkan

Klik Menu Pegawai untuk masuk ke
halaman ini

1

2

Klik button tambah untuk menambah data 
pegawai



Form Tambah Pegawai
Cari Berdasarkan NIP

3

Masukkan NIP untuk mencari data pegawai

4

Klik Button Cari



Form Tambah Pegawai
Jika NIP di temukan, Rubah jika ada data yang belum sesuai

Periksa data pada form, rubah jika ada yang 
belum sesuai, kemudian klik update5



Form Tambah Pegawai
Jika NIP tidak di temukan, isi form dengan benar kemudian

klik simpan

Jika NIP tidak di temukan, klik tambah baru5

Isi Form dengan benar dan pastikan form 
terisi serta tidak kosong, kemudian klik

Simpan



Edit Data Pegawai
Update pegawai jika ada perubahan data yang sudah pernah di masukkan

6

Klik button Edit untuk merubah data 
pegawai



Edit Data Pegawai
Rubah data pada form 

Rubah data pada form, kemudian klik
update7



Menambahkan Signature
Tambahkan signature (tanda tangan) pihak ke 2 pada masing-masing

pegawai, untuk mendukung cetak pada perjanjian kinerja

8

Klik button Edit untuk menambahkan
signature



Menambahkan Signature
Pilih Nama Pegawai untuk sebagai pihak ke 2 pada cetakan perjanjian kinerja

Rubah data pada form, kemudian klik
update

9



Menambahkan Signature
Tambahkan signature (tanda tangan) pihak ke 2 pada masing-masing

pegawai, untuk mendukung cetak pada perjanjian kinerja

10

Hasil jika data signature berhasil di 
tambahkan



Menambahkan Indexing
Untuk menambahkan indexing kepala dinas (Camat untuk Kec) dan 

sekretaris, untuk mendukung cetak perjanjian kinerja, agar kepala dinas
dan sekretaris berada di urutan teratas saat cetak PK di lakukan

10

Pilih Tombol Icon bintang yang pertama
berwarna orange, untuk menandai ia

adalah kepala dinas atau camat



Menambahkan Indexing
Untuk menambahkan indexing kepala dinas (Camat untuk Kec) dan 

sekretaris, untuk mendukung cetak perjanjian kinerja, agar kepala dinas
dan sekretaris berada di urutan teratas saat cetak PK di lakukan

11

Pilih Tombol Icon bintang yang pertama
berwarna hijau, untuk menandai ia adalah

sekretaris dinas atau sekretaris camat



Menu IKU
Tambahkan data IKU pada menu ini



Halaman Utama Menu IKU
List data IKU yang sudah di tambahkan

Klik Menu IKU untuk masuk ke halaman ini

1 2

Klik tombol tambah untuk menambah data 
IKU



Halaman Utama Menu IKU
List data IKU yang sudah di tambahakan

Pilih tahun dan file yang akan di upload, 
kemudian klik simpan

3



Menu IKI
Tambahkan data IKI pada menu ini



Halaman Utama Menu IKI
List data IKI yang sudah di tambahkan

Klik Menu IKI untuk masuk ke halaman ini

1

2

Klik tombol tambah untuk menambah data 
IKI



Tambah IKI Step 1
Form tambah data sasaran

Isi terlebih dahulu pada halaman ini. Seperti
nama, tahun, pimpinan dan uraian tugas

3

Klik Tambah Sasaran Baru untuk
menambah sasaran baru

4



Tambah IKI Step 2
Lakukan cara ini sesuai jumlah sasaran yang ada pada IKI pada masing-masing pegawai

Masukkan Sasaran Baru, kemudian klik OK

5

Jumlah sasaran yang sudah di masukkan

6



Tambah IKI Step 3
Form tambah data indikator kinerja

Masukkan indikator pada masing-masing
sasaran

7

Isikan data 
indikator sesuai

form

8

Hingga data 
indikator tampak

seperti ini

9

Kemudian klik
simpan10



Menu SKP
Tambahkan data SKP pada menu ini



Halaman Utama Menu SKP
List data SKP yang sudah di tambahkan

Klik Menu SKP untuk masuk ke halaman ini

1

2

Klik tombol tambah untuk menambah data 
SKP



Tambah SKP Step 1
Form tambah data kegiatan tugas

jabatan

Isi terlebih dahulu pada halaman ini. Seperti
tahun, pejabat penilai dan pegawai

3

Klik Kegiatan tugas jabatan untuk
menambahnya

4

tahun

Pejabat Penilai
Pegawai



Tambah SKP Step 2
Form tambah kegiatan tugas jabatan

Masukkan Kegiatan tugas jabatan, 
kemudian klik OK

5

Kegiatan tugas jabatan yang sudah di 
masukkan

6



Tambah SKP Step 3
Form tambah data target

Masukkan target pada masing-masing
kegiatan tugas jabatan

7

Isikan data target 
sesuai form

8

Hingga data 
target tampak

seperti ini

9

Kemudian klik
simpan

10



Menu Perjanjian Kinerja
Eselon II

Tambahkan data PK Eselon 2 pada menu ini



Halaman Utama PK Eselon II
List data Eselon II yang sudah di tambahkan

Klik Menu Perjanjian Kinerja Eselon II
untuk masuk ke halaman ini

1

2
Klik tombol tambah untuk menambah data



Form Tambah Data Eselon II
Form Tambah perjanjian kinerja eselon II

Isikan data sesuai pada form 
berikut, pastikan semuanya

sudah terisi

Kemudian klik save

3



Menu Perjanjian Kinerja
Eselon III

Tambahkan data PK Eselon 3 pada menu ini



Halaman Utama PK Eselon III
List data Eselon III yang sudah di tambahkan

Klik Menu Perjanjian Kinerja Eselon III
untuk masuk ke halaman ini

1

2
Klik tombol tambah untuk menambah data



Form Tambah Data Eselon III
Form Tambah perjanjian kinerja eselon III

Isikan data sesuai pada form 
berikut, pastikan semuanya

sudah terisi

Kemudian klik save

3



Menu Perjanjian Kinerja
Eselon IV

Tambahkan data PK Eselon 4 pada menu ini



Halaman Utama PK Eselon IV
List data Eselon III yang sudah di tambahkan

Klik Menu Perjanjian Kinerja Eselon IV
untuk masuk ke halaman ini

1

2
Klik tombol tambah untuk menambah data



Form Tambah Data Eselon IV
Form Tambah perjanjian kinerja eselon IV

Isikan data sesuai pada form 
berikut, pastikan semuanya

sudah terisi

Kemudian klik save

3



Menu Pengukuran Kinerja
Tambahkan data capaian kinerja per-triwulan



Halaman Utama Pengukuran Kinerja
List data Pengukuran Kinerja

Klik Menu Pengukuran Kinerja
untuk masuk ke halaman ini

1

2
Klik tombol edit untuk memasukan

Data per-triwulan



Form Input Pengukuran Kinerja
Isikan data sesuai pada form

3

Isikan data pada form, kemudian klik
update



Menu LKJIP
Upload file pdf lkjip



Halaman Utama LKJIP
Mencari data dan Upload file lkjip pada form

Klik Menu Laporan Kinerja
untuk masuk ke halaman ini

1

5Pilih tahun

Pilih file

2

3

Klik save

4

Mencari file, 
pilih tahun

Hasil pencarian file 
berdasarkan tahun

6



Menu Upload Dokumen
Pendukung

Upload file Dokumen Pendukung



Halaman Utama Upload Dokumen
Mencari data dan Upload file Dokumen Pendukung

3

Pilih tahun, jenis dokumen
dan file yang ingin di upload

Kemudian klik simpan

2

Mencari file, 
pilih tahun

Hasil pencarian file 
berdasarkan tahun

4

1

Klik Menu Upload Dokumen
untuk masuk ke halaman ini



Menu Upload Pohon Kinerja
Upload file pdf dokumen kinerja



Halaman Utama Upload Cascading
Mencari data dan Upload file cascading

1 3

Pilih tahun, keterangan dan 
file yang ingin di upload

Kemudian klik save

2

Mencari file, 
pilih tahun

Hasil pencarian file 
berdasarkan tahun

4

Klik Menu Cascading
untuk masuk ke halaman ini



Menu Cetak
Cetak File



Halaman Utama Cetak
Cetak file PK, IKI dan SKP



Fitur Chat



Menu Chat

klik menu 
chat



Menu Chat



Terimakasih
Data pada manual book ini hanya sebagai contoh


